
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Santiago de Cali, 20 de enero de 2022   

 

Señor(a) 

EDISON VILLANO BERMUDEZ 

E. S. M. 

 

ASUNTO: Invitación a presentar oferta 

 

Cordial saludo. 

 

El Municipio de Santiago de Cali – Secretaría de Educación Distrital está 
interesado en contratar los servicios de una persona natural para la Prestación de 
servicios de apoyo a la gestión a favor de la Secretaría de Educación Distrital de Santiago 

de Cali. Que ofrezca condiciones de experiencia e idoneidad, para el desarrollo de 
las siguientes actividades específicas:1) Brindar apoyo técnico en la alimentación de 
los sistemas, aplicativos y programas manejados por las Instituciones Educativas 
Oficiales (I.E.O). 2) Brindar apoyo técnico en la organización de carpetas 
correspondientes a expedientes, y demás documentos que se encuentran en las I.E.O de 
la Secretaría de Educación Distrital. 3) Brindar apoyo técnico en recibir, clasificar y 
organizar los documentos de conformidad con la normatividad vigente sobre archivística y 
gestión documental. 4) Garantizar la adecuada atención al personal docente, directivo 
docente, administrativo y a los peticionarios, en el área. 5) Las demás actividades que le 
sean asignadas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. Por lo anterior le 
extiendo invitación para que dentro de los tres (3) días siguientes al recibo de este Oficio, 
presente propuesta económica adjuntando además los siguientes documentos los cuales 
deberán estar validados ante el Sistema de Información de Gestión del Empleo Público 
(SIGEP): 

 

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 

- Fotocopia de la Tarjeta Profesional (en caso de profesiones reguladas por el 

Estado) 

- Fotocopia Registro Único Tributario debidamente actualizado 

- Antecedentes Fiscales  

- Antecedentes Disciplinarios 

- Antecedentes Judiciales 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Constancia de Afiliación al Sistema de Seguridad Social y Pensiones 

- Certificaciones de acreditación académica 

- Certificaciones de acreditación de experiencia 

- Los demás que estime pertinentes. 

 

Agradezco a usted su amable atención. 

 

Atentamente, 

 

 

(Firmado Electrónicamente) 

JOSE DARWIN LENIS MEJIA 
Secretario de Despacho  

 
Proyecto: Wilmar Asprilla Cortes


